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4. Catalogo Procedimenti Servizi Finanziari 

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE( in giorni) DECORRENZA DEL TERMINE NOTE RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 
TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO 

81 Compilazione modello 350p legge 243/2004 60 
Dalla data di presentazione della 

domanda 
  

sig. Barbuzza Michele                                              
Istruttore amm.vo-contabile                          

telefono 0187457331                                               
email: 

m.barbuzza@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                      

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                  

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

82 Compilazione modello TFR1 DPCM 20 dicembre 1999 30 
Dalla data di presentazione della 

domanda 
  

sig. Barbuzza Michele                                              
Istruttore amm.vo-contabile                          

telefono 0187457331                                                    
email: 

m.barbuzza@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

83 
Pensioni: definizione del trattamento 

economico / giuridico 
legge 243/2004 90 90 giorni antecedenti la cessazione   

sig. Barbuzza Michele                                              
Istruttore amm.vo-contabile                          

telefono 0187457331                                                    
email: 

m.barbuzza@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

84 
Riliquidazioni per applicazioni CCNL e 

progressioni orizzontali 
ccnl 30 Dall’applicazione del contratto   

sig. Barbuzza Michele                                              
Istruttore amm.vo-contabile                          

telefono 0187457331                                                    
email: 

m.barbuzza@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                           
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

85 Certificazioni varie di natura contabile    30 
Dalla data di presentazione della 

domanda 
  

rag. Francesca Baldini                              
Collaboratore amm.vo                                    
telefono 0187457330                                                

email: 
ufficio.ragioneria@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

86 
Cessione del quinto dello stipendio e 

piccolo prestito   30 
Dalla data di presentazione della 

domanda   

sig. Barbuzza Michele                                              
Istruttore amm.vo-contabile                          

telefono 0187457331                                                    
email: 

m.barbuzza@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

87 
Risposte a istanze, comunicazioni, 

richieste di informazioni, opposizioni 
circa l’applicazione di tributi comunali 

legge 212/2007 - Statuto del 
contribuente 

30 
Dalla data di presentazione della 

domanda 
  

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

88 Risposte a istanze d’interpello 
art. 11 legge 212/2007 - Statuto del 

contribuente 
120 

Dalla data di presentazione della 
domanda   

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

89 
Risposte a richieste di accertamento 

con adesione 
DLGS 218/1997 - regolamento 

comunale 
30 

Dalla data di presentazione della 
domanda 

  

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

90 
Richiesta di provvedimenti in 

autotutela 

art. 68 del D.P.R. n. 287 del 1992 e 
all’art. 2-quater del D.Lgs. n. 564 del 

30 settembre 1994 
30 

Dalla data di presentazione della 
domanda 

  

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                           

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                     

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                 

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

91 
Riversamento ICI/IMU a Comuni 

competenti su istanza dei contribuenti 
Dl. 504/1992 D.LGS. 23/2011 180 

Dalla data di presentazione della 
domanda 

  

dott.ssa Gaia Angella                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

92 
Istanza di rateizzazione di pagamento 

di tributi comunali da parte del 
contribuente 

  30 
Dalla data di presentazione della 

domanda 
  

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

93 
Rimborsi di quote indebite e inesigibili 

di tributi comunali: - TIA/TARES – 
ICI/IMU 

  180 
Dalla data di presentazione della 

domanda 
  

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                          

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 
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94 
Sgravi di quote indebite di tributi 

comunali – TIA/TARES – ICI/IMU 
  180 

Dalla data di presentazione della 
domanda   

dott.ssa Gaia Angella                                    
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella              
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

95 
Certificazione credito liquido certo ed 
esigibile per la cessione del credito 

DM 25 giugno 2012 30 
Dalla data di presentazione della 

domanda 
  

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

96 Conto annuale Circolari MEF Tempistica assegnata     

sig. Barbuzza Michele                  
Istruttore amm.vo-contabile                          

telefono 0187457331                                                    
email: 

m.barbuzza@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                     
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

97 
Elaborazione bilancio di previsione e 

relazione previsionale e 
programmatica e bilancio- pluriennale 

T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 
Leggi Finanziarie 

120     

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

98 
Variazioni di bilancio e 

procedimenti di controllo 
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie 
30     

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                            

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

99 Redazione rendiconto annuale 
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie 
120     

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                               
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

100 
Acquisizione risorse straordinarie a 

mezzo contrazione mutui 
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie 
90     

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

101 Rilevazioni patrimoniali 
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie 
30     

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                 
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

102 Verifiche di cassa 
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie 
30     

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                        

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331              

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

103 Verifiche rendiconti agenti contabili 
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie 
60     

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                            
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

104 
Certificazioni e rendicontazioni 

varie 
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie 
30     

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: g.angella@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                         
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

105 Allaccio lampada votiva   30 
Dalla data di presentazione della 

domanda 
  

rag. Francesca Baldini                              
Collaboratore amm.vo                                    
telefono 0187457330                                                

email: 
ufficio.ragioneria@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                                         
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

106 Distacco lampada votiva   30 
Dalla data di presentazione della 

domanda 
  

rag. Francesca Baldini                              
Collaboratore amm.vo                                    
telefono 0187457330                                                

email: 
ufficio.ragioneria@comune.filattiera.ms.it 

dott.ssa Gaia Angella                       
Istruttore direttivo contabile            

Responsabile d'Area                                             
telefono 0187457330                                                  

email: 
g.angella@comune.filattiera.ms.it 

Segretario Generale                                                  
dott.ssa Paola Michelini                                         
telefono 0187457331                                                    

email: 
segretario@comune.filattiera.ms.it 

 


